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Procedura
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych w
Komendzie Miejskiej Policji w Bytomiu

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. z roku 2024, poz. 928) postanawiam, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Procedura — zwana dalej ,procedurg zgloszen zewngtrznych” - okresla zasady
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza procedurg zastosowanie maja przepisy przywolanej
ustawy.

§2
Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do sygnalistéw w rozumieniu art. 4
przywotanej ustawy, ktérzy chca zglosi¢ informacje o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym z praca.

§3

Procedury zgloszen zewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

§4
Uzyte w procedurze okreslenia 0znaczajg:

1) uos — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw,

2) KMP - Komenda Miejska Policji w Bytomiu,

3) Komendant Miejski Policji w Bytomiu - Komendant Miejski Policji
w Bytomiu albo jeden z jego Zastepcow upowazniony (w drodze decyzji
w sprawie ustalenia zastepstwa na czas nieobecnosci Komendanta Miejskiego Policji
w Bytomiu) do podejmowania decyzji pozostajacych w zakresie kompetencji
Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu.
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Rozdzial 2
Osoby odpowiedzialne za procedowanie zgloszen

§5
1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego,
podejmowania dziatan nastepczych, jak réwniez komunikacji z sygnalista uprawnieni sg
funkcjonariusze Zespotu Kontroli KMP w Bytomiu, posiadajgcy stosowne upowaznienie
Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu.

2. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastepcy.

3. Dla os6b, o ktérych mowa w ust. 1, wprowadza si¢ wzér upowaznienia, ktéry stanowi
Zatgeznik Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdzial 3
Sposoby przekazywania zgloszen

§6
Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

§7
1. Sposoby przekazywania zgloszen zewngtrznych obejmujg mozliwosé dokonywania
zgloszen ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas
bezposredniego spotkania) lub pisemnie (W postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz
co najmniej nastgpujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date 1 miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg/stuzba, opis konkretnej sytuacji lub
okolicznosci stwarzajacych mozliwogé wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw i informacji, ktére moga okazaé si¢ pomocne W procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér formularza zgloszenia stanowi Zatacznik Nr
2 do niniejszej procedury.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywane;j linii telefonicznej obstugiwanej przez
upowaznionego pracownika/funkcjonariusza Zespotu Kontroli pod numerem telefonu: 47
8533399 dokonane moze by¢ w dniach roboczych w godz. od 9:00 do 14:00. Zgloszenie to
dokumentowane jest w formie protokohu, odtwarzajacego doktadny przebieg rozmowy.
Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy
przez jego podpisanie. Sposob dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w trakcie rozmowy.
Wz6r protokotu stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszej procedury.
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4. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania w KMP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnego lub
telefonicznego wniosku o zorganizowanie takiego spotkania.

5. Zozenie pisemnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go w wersji papierowej na adres: Zespot Kontroli, Komenda Miejska Policji
w Bytomiu, ul. Powstaficow Warszawskich 74, 41-902 Bytom, w zamknietych dwoch
kopertach, z zamieszczonym - na kopercie umieszczonej wewngtrz — dopiskiem:
,wniosek o wyznaczenie terminu spotkania celem dokonania zgloszenia
zewnetrznego — do rak wlasnych osoby upowaznione;j”,

2) doreczenie go w postaci papierowej dyzurnemu Zespolu dyzurnych
KMP/Komisariatéw Policji od I do V, z zachowaniem warunkéw zabezpieczenia oraz
opisu wskazanych w pkt. 1,

3) wystanie go w wersji elektronicznej na adres e-mail obstugiwany przez Zespot
Kontroli: sygnalista@bytom.ka.policja.gov.pl, z opisem wskazanym w pkt. 1.

6. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 5, przekazuje si¢ niezwlocznie Komendantowi
Miejskiemu Policji w Bytomiu lub jego Zastepcy, ktéry w zaleznosci od informacji w nich
zawartych podejmuje decyzje o:
1) pozostawieniu go bez dalszego procedowania - w przypadku stwierdzenia braku
podania w jego tresci danych umozliwiajacych nawigzanie kontaktu z sygnalista,
2) wyznaczeniu sposréd podlegtych sobie funkcjonariuszy Zespotu Kontroli osoby do
przyjecia zgtoszenia

7. Ztlozenie ustnego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 moze by¢ dokonane poprzez
skorzystanie z dedykowanego numeru telefonu: 47 8533 399 (w dniach roboczych
w  godzinach od 9:00 do 14:00) obstugiwanego  przez upowaznionego
pracownika/funkcjonariusza Zespotu Kontroli. Przyjecie ustnego wniosku nastepuje za zgoda
osoby wnioskujacej i jest dokumentowane w formie notatki shuzbowej, ktéra niezwlocznie
przekazywana jest Komendantowi Miejskiemu Policji w Bytomiu lub jego Zastepcy. Osoba
przyjmujaca od sygnalisty ustny wniosek o spotkanie w KMP, w miarg mozliwo$ci winna
dazy¢ do uzyskania informacji dotyczacej przedmiotu majacego nastgpic zgtoszenia, ktdry
wskazuje si¢ w tresci notatki stuzbowej. Na podstawie informacji zawartych w notatce
stuzbowej Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastepca podejmuje jedng z
decyzji wskazanych w ust. 6 pkt 1-2.

8. Spotkanie, o ktérym mowa w ust. 4 organizowane jest przez upowaznionego
funkcjonariusza Zespotu Kontroli lub Zespotu Kadr i Szkolenia do przyjecia zgltoszenia lub
podjecia dziatan nastepczych. Za zgoda sygnalisty, zgtoszenie dokumentowane jest w formie
protokotu, odtwarzajacego dokladny przebieg spotkania. Sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. Wzdr
protokotu stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury.

9. Zgloszenia, o ktérych mowa w ust. 8, ktére zostaly przyjete przez upowaznionego
funkcjonariusza KMP do przyjecia zgtoszenia lub podjecia dziatan nastgpezych niezwlocznie
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przekazuje si¢ - z zachowaniem zasad poufnosci - Komendantowi Miejskiemu Policji w
Bytomiu lub jego Zastepcy, celem rejestracji zgloszenia, jak réwniez dokonania wstepne;j
weryfikacji zgloszenia.

10. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez:

1) wyslanie go w postaci papierowej na adres: Zespot Kontroli, Komenda Miejska Policji
w Bytomiu, ul. Powstancéw Warszawskich 74, 41-902 Bytom, poprzez wlozenie go
do podwdjnej koperty z dopiskiem na kopercie umieszczonej wewnatrz: ,»-Zgloszenie
zewngetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej”,

2) dorgczenie go w  postaci papierowej  dyzurnemu  Zespotu dyzurnych
KMP/Komisariatéw Policji od I do V, z zachowaniem warunkéw zabezpieczenia oraz
opisu wskazanych w pkt. 1,

3) wyslanie go w postaci elektronicznej na adres e-mail obstugiwany przez Zespot
Kontroli: sygnalista@bytom.ka.policia.gov.pl z opisem wskazanym w pkt. 1.

11. Zgloszenia, o ktérych mowa w ust. 10 przekazuje si¢ niezwlocznie Komendantowi
Miejskiemu Policji w Bytomiu lub jego Zastepcy, ktéry dokonuje ich wstepnej weryfikacji.

§8

Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek: informowania
sygnalisty o przekazaniu albo odstapieniu od przekazania zgloszenia do organu wilasciwego
do podejmowania dzialafh nastgpczych, potwierdzania przyjecia zgloszenia, wydania
za$wiadczenia potwierdzajacego ochrong przystugujacg sygnaliScie, informowania sygnalisty
o podjeciu dzialan nastepczych oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych etapach
procedowania zgloszenia.

§9
Zgloszenia, o ktdrych mowa w niniejszym Rozdziale nie podlegaja rejestrowaniu w sposéb
okreslony w obowigzujacej w KMP Instrukeji kancelaryjnej. Sposéb i zasady rejestracji
zgloszen zewnetrznych zostaly wskazane w Rozdziale 7.

Rozdzial 4
Poufnos$é informacji

§ 10
Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do uniemozliwienia uzyskania dostepu do
informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamoséé takich oséb. Zachowanie tajemnicy
(W zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania
1 weryfikacji zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje osoby
upowaznione takze po ustaniu stosunku pracy/shuzby lub innego stosunku prawnego,
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w ramach ktérego wykonywaty t¢ prace. Obowiazek ten dotyczy takze osob, ktore
odpowiadajg za przyjecie oraz ekspedycje poczty.

§11
Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja si¢
jedynie numerem sprawy/zgtoszenia.

§12
1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

2. Dyspozycji ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego, w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne, postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktéorym mowa w ust. 2, Komendant Miejski Policji
w Bytomiu albo dziatajagcy z jego upowaznienia funkcjonariusz upowazniony do
podejmowania dziatah nastepczych, powiadamia o tym sygnalistg, przesylajac w postaci
papierowej lub elektronicznie wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych,
chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu lub sadowemu.

§13
W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostalo przyjete przez osobg nieposiadajacg
upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu w tym zakresie, osoba
ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazane]
w zgloszeniu, a takze tresci zgloszenia,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,zgloszenie zewnetrzne, do rak wlasnych osoby upowaznionej”
Komendantowi Miejskiemu Policji w Bytomiu lub jego Zastepcy, ktéry dokonuje
wstepnej weryfikacji zgloszenia.

§ 14
Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych w zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 4 do niniejszej procedury.

§15
Klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane
zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 5 do
niniejszej procedury.
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Rozdzial 5
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 16
1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktére wptyneto do KMP za posrednictwem kanaléw
komunikacji wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury dokonywana jest przez
upowaznionych przez Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu lub jego Zastepcy
funkcjonariuszy Zespotu Kontroli i Zespotu Kadr i Szkolenia KMP i polega na ustaleniu, czy:

1) zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,

2) zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu, a jezeli nie - na ustaleniu organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych,

3) zgloszenie zostato dokonane przez osobg, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 uos,

4) nie zachodzg okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1-3 uos,

5) zgloszenie jest oczywiscie nieprawdziwe,

6) czy zgloszenie dotyczy sprawy zbadanej wczesniej, w tym na skutek zgloszenia
innego sygnalisty, jezeli nie zawarto w nim nowych istotnych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem.

2. Po przeprowadzeniu wstepnej weryfikacji zgtoszenia upowazniony funkcjonariusz KMP
przedklada Komendantowi Miejskiemu Policji w Bytomiu stosowne rekomendacje do
dalszych dziatan, w tym rekomendacje okreslone w ustepach 4-8.

3. W przypadku stwierdzenia wystapienia negatywnych przestanek okreslonych w ust. 1 pkt.
1, 3, 4, 5 brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia w trybie uos, Komendant
Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastepca informuje o tym sygnaliste, chyba ze nie podat
on adresu do kontaktu.

4. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiasciwym do podjecia dziatath
nastepczych jest Komendant Miejski Policji w Bytomiu, upowazniony funkcjonariusz KMP
przedkiada Komendantowi Miejskiemu Policji w Bytomiu rekomendacje, co do dalszego
sposobu procedowania zgloszenia, w tym wskazania funkcjonariusza KMP do podjecia
dziatan nastepczych.

W przypadku, gdy komoérka organizacyjng wiasciwa do podjecia dziatan nastepczych nie
bedzie Zespot Kontroli, wyznaczony przez Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu lub
jego Zastepce upowazniony funkcjonariusz zobligowany jest do monitorowania dalszego
biegu tejze sprawy, celem realizacji czynnosci wskazanych w § 19 ust. 61 7.

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym whasciwym do podjecia dziatan
nastepczych nie jest Komendant Miejski Policji w Bytomiu, organ ten niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia zewnetrznego,
a w uzasadnionych przypadkach — nie pozniej niz w terminie 30 dni, przekazuje zgloszenie do
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wlasciwego organu w sposdb zapewniajacy ochrong poufnosci zgloszenia oraz informuje
o tym sygnaliste, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

6. W przypadku stwierdzenia, ze w zgtoszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz
przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste -
procedowanego w KMP w trybie uos, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym, Komendant
Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastepca informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan
nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie dokonania kolejnego zgloszenia pozostawia sig
je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

7. W przypadku stwierdzenia, iz informacja objeta zgloszeniem winna by¢ procedowana
w trybie postepowania prawnego toczgcego sie na podstawie przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci postepowania karnego, cywilnego, administracyjnego,
dyscyplinarnego lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych albo postgpowania
toczacego sie na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepiséw
prawa powszechnie obowigzujacego, w szczego6lnosci antymobbingowego, w:

1) obrebie KMP - Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastgpca niezwtocznie
przekazuje zgloszenie do wiasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej KMP,
celem rozpatrzenia sprawy w tymze trybie oraz informuje o tym sygnalistg, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2) poza KMP - Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastepca niezwlocznie
przekazuje zgloszenie do wlasciwego organu, celem rozpatrzenia sprawy w tymze
trybie oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do
kontaktu.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, wyznaczony przez Komendanta Miejskiego Policji
w Bytomiu lub jego Zastepce upowazniony funkcjonariusz Zespotu Kontroli, po przekazaniu
zgloszenia do wiasciwej komérki organizacyjnej KMP zobligowany jest do monitorowania
dalszego biegu tejze sprawy, celem realizacji czynnosci wskazanych w § 19 ust. 61 7.

§ 17
1. Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastepca, w terminie 7 dni od dnia wptywu
do KMP zgloszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia, chyba ze
sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapity
uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjgcia zgtoszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci i tozsamosci sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do
kontaktu.

2. Wzér potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego stanowi Zatacznik Nr 6 do
niniejszej procedury.

§18
1. Na zadanie sygnalisty Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastgpca wydaje nie
pézniej niz w terminie miesiaca od dnia otrzymania Zzadania zaswiadczenie, W ktérym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 uos.
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2. Wzér zaswiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Rozdzial 6
Dzialania nastepcze

§19
1. Zasadniczym celem dziatan nastgpczych jest ocena prawdziwodci informacji zawartych
W zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgloszenia.

2. W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujace maja obowigzek
podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dzialania nastepcze realizowane sg w szczegblnosci przez postepowanie wyjasniajace,
wszcezecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie
podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowane;
w ramach zgloszen zewngtrznych i podejmowania dziatan nastgpczych. W uzasadnionych
przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego Komendant Miejski
Policji w Bytomiu lub jego Zastepca moze przekaza¢ zgloszenie zewnetrzne jednostkom
podlegtym lub nadzorowanym.

4. W ramach dzialan nastepczych istnieje mozliwos¢ wystepowania do sygnalisty
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza, jesli
tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalajg w pelni na realizacje celow dziatan
nastepczych.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przekazaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty,
odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacii.

6. Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastgpca przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotng na temat podjetych dziatan nastepczych w maksymalnym terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.
W' uzasadnionych przypadkach ww. osoby przekazuja sygnaliécie informacje zwrotng
W terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w zdaniu 1.

7. Komendant Miejski Policji w Bytomiu lub jego Zastgpca informuje sygnaliste takze
O ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajagcych wszczetych na skutek zgloszenia
zewngtrznego.

8. Zakonczenie prowadzenia dziatan nastepczych dokumentuje si¢ Sprawozdaniem
sporzgdzanym w komorce organizacyjnej KMP realizujacej dzialania nastepcze,

przekazywanym do zatwierdzenia  Komendantowi Miejskiemu Policji w Bytomiu,
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zawierajacym w szczego6lnosci informacje o przebiegu realizowanych czynnosci i ich
wynikach, a takze ewentualnych dalszych rekomendacjach.

Rozdzial 7
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§20
1. Zgloszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnetrznych,
prowadzonym odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzoér Rejestru zgloszen zewnetrznych
stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszej procedury.

2. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzi sie w Zespole Kontroli.

3. Wpiséw do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone, posiadajace
upowaznienie Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu. Rejestr ten przechowywany jest w
pomieszczeniu shuzbowym w zabezpieczonej przed dostepem o0s6b postronnych szafie
zamykanej na klucz. Nadzor nad czynnosciami Zwigzanymi
z prowadzeniem 1 przechowywaniem rejestru sprawuje Komendant Miejski Policji
w Bytomiu lub jego Zastepca.

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat,
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewngtrzne do
organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych, zakonczono dzialania
nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial 8
Obowiazki sprawozdawcze

§21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Zespot Kontroli sporzadza zbiorcze sprawozdanie zawierajace
dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych, obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych,
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewngtrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan,
3) szacunkowg szkode¢ majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewngtrznego - o ile KMP posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani
informacji stanowigcych tajemnice prawnie chroniona.

3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane
dotyczace zgtoszeh zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Zespotu Kontroli.
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4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Miejskiego
Policji w Bytomiu a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich
w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest
sporzadzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzgdza si¢ na wzorze wskazanym w tresci art.
47 ust. 5 uos.

Rozdziat 9
Przeglad procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§22
1. Funkcjonariusze Zespotu Kontroli KMP, co najmniej raz na trzy lata dokonuja przegladu
procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. Pierwszy przeglad, o ktérym mowa w ust. 1 winien nastgpi¢ do dnia 30.11.2027 r.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktérym mowa w ust. 1
przypadkéw skutkujgcych koniecznoscia wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania
zgloszen zewnetrznych, funkcjonariusze Zespotu Kontroli KMP  informujg o tym
niezwiocznie Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu, ktéry podejmuje ostateczng decyzje
W tym zakresie. W przypadku podjecia przez Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu
decyzji 0 koniecznosci dokonania zmian
w obowigzujacej procedurze dokonywania zgloszen zewnetrznych funkcjonariusze Zespotu
Kontroli KMP niezwlocznie podejmuja dziatania zmierzajgce do nowelizacji tejze procedury.

4. Procedura okre$lona w ust. 3 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu
procedury zgloszefi zewngtrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez
Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu lub jego Zastepcow przypadkéw skutkujacych
koniecznoscia wprowadzenia zmian w tejze procedurze.

Rozdzial 10
Przepisy konicowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest
Komendant Miejski Policji w Bytomiu.

§ 24
Procedura zgloszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 .
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Zalacznik Nr 1 do Procedury

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W BYTOMIU

Bytom, dnia ...

ZATWIERDZAM

(data, pieczec i podpis Komendanta Miejskiego Policji w Bytomiu)

Upowaznienie nr /

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
w zwiazku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L z roku
2016 Nr 119, str. 1, z péZn. zm.) upowazniam Panig/Pana’

stopien — je$li dotyczy

imie¢ i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna

do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie realizacji Procedury
przyjmowania zgloszeh zewnetrznych oraz podejmowania dziata nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji
w Bytomiu, w tym do:

Zakres uprawnien O przyjmowania, weryfikacji zgloszenia zewnetrznego

O kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji
zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ o wyja$nienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu

O przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat
procedury zgloszen zewngtrznych

O prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych

O podejmowania dzialan nastepczych dot. zgloszenia
zarejestrowanego pod NUMEerem: .............c.cccoecveerneiennrans

O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie, a takze danych innych oséb
majacych zwiazek z rozpatrywanym zgloszeniem

O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgloszenia i dzialan
nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgloszenia '




O niszczenia dokumentacji

Wskazane czynnosci beds realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad
do danych, kopiowanie, przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu
przydatnosci lub terminéw retencji danych. Moze zostaé odwotane w kazdym czasie.

Okres, na ktéry przyznaje sie
upowaznienie

[ do zakoriczenia realizacji sprawy nr .............

[0 do odwolania

Cofnigcie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:

W

(data, pieczeé i podpis wnioskujgcego)

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Os$wiadczam, ze zapoznatam/em’ si¢ z Procedurg przyjmowania zgloszeh zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji w Bytomiu i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad w
niej zawartych.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktérych
dowiedziatam/em* si¢ w zwiazku z realizacja zadan zwiazanych ze zgloszonym naruszeniem prawa, réwniez
metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescia udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu.
Zostatam/zostatem poinformowana/poinformowany” o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowiazuje sie niezwtocznie powiadomié

o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KMP w Bytomiu.
Oswiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowana/zaangazowany*

W dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji podleglosci
stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.

* zaznaczy¢ wilasciwe

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)

Wykonano w 1 egzemplarzu

1)

Po zatwierdzeniu i zaewidencjonowaniu Upowaznienie o charakterze ogélnym przechowywane jest w aktach osobowych.



Zatacznik Nr 2 do procedury
Formularz zgloszenia

Data sporzadzenia:

Dane osoby zglaszajacej:

Imig i nazwisko
imie ojca

..........................................................................................

Dane kontaktowe:

adres zamieszkania/do korespondencji (ewentualnie adres e-mail)
numer telefonu KontaKtOWeZO0. .. vttt ettt

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

¢ dzialania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdéwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci
1 systemow informatycznych,

o konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela,

e inne

Tres§¢ zgloszenia:

Opisz szczegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, kidrg

posiadasz.

e Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa,

e Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajqce mozliwos¢ wystgpienia naruszenia
prawa,

e Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgtoszenie,

o Wskaz ewentualnych swiadkow naruszenia prawa,

e Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktdre mogq okazac sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

e Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

e Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KMP, media,
inne).

e Jakie skutki spowodowaly lub mogq spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP
W BYTOMIU

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypehiajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Bytomiu
z  siedziba  przy  ul. Powstancéw  Warszawskich 74,  41-902 Bytom,  e-mail:
komendant@bytom.ka.policja.gov.pl, tel. (+48) 47 8533 212.

2. Moze Pani/Pan kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u  Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@bytom ka.policja.cov.pl
lub telefonicznie: (+48) 47 8533217.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4, Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrazna zgoda.

6. Szczegélne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
lub sadowemu.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze,
lub po zakoniczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia
dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).
10. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postepowania

z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Miejskiej Policji w Bytomiu.

11. Pani/Pana dane nie beda udostepnione do parstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

12. Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosié kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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i o i Zatacznik Nr 3 do Procedury
Komenda Miejska Policji

w Bytomiu

Protokét spotkania/rozmowy*

Na podstawie § 7 ust. 3/ § 7 ust. 4* Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji w Bytomiu

w dniu 0 godz.

(godzina rozpoczgcia czynnosci)

(miejsce prowadzenia czynnosci - spotkanie/ rozmowa telefoniczna*)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyjmujacej zgtoszenie)

przy udziale
(imig, nazwisko, ewentualnie stopiefi, stanowisko stuzbowe — w przypadku funkcjonariusza/pracownika - osoby
uczestniczgcej w czynnosci)

przyjat od

(imie, nazwisko, imie ojca, data i miejsce urodzenia osoby zglaszajacej, adres do korespondencji)

ustne zgloszenie w sprawie

0 nastepujacej tresci:




Omowienie skreslen i poprawek:

Przed podpisaniem zglaszajacy zapoznat si¢ z trescig protokotu, dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujacym zakresie

co zatwierdza wlasnorecznym podpisem

(podpis osoby zglaszajace;j)

Protokét zakonczono dnia 0 godz.

(podpis przyjmujacego zgtoszenie) (podpis osoby zglaszajacej)

(podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)

Sygnalista zgtasza wniosek o mozliwosé dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia
1 zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie

* niepotrzebne skreglié
W dniu , W , W obecnosci
zglaszajacy zapoznal si¢ z trecig protokolu z rozmowy z dnia , dokonal jego
sprawdzenia, poprawienia w nastepujacym zakresie

co zatwierdza wtasnorgcznym podpisem

(podpis osoby zglaszajgcej)

podpis funkcjonariusza/pracownika
prowadzacego czynnosé



Zatacznik Nr 4 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU

ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP W BYTOMIU

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

1.

10.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Bytomiu z siedziba przy

ul. Powstancow Warszawskich 74, 41-902 Bytom, e-mail: komendant@bytom.ka.policja.gov.pl, tel. (+48) 47
8533212.

. Moze Pan/i kontaktowaé sic w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem

z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod@bytom .ka.policja.gov.pl lub telefonicznie: (+48) 47 8533217.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan nastgpczych,

na podstawie obowiazku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajzg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.
Szczegblne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjaéniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy
organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢
postepowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych oraz
dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoniczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu
na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Przystluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Miejskiej
Policji w Bytomiu.

11. Pani/a dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
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2. Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
3. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwosé przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zatgcznik Nr 5 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE
ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ POLICJI W KATOWICACH

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisdw prawa, wypehiajac obowiazek informacyjny wynikajacy
zart. 14 ust. 112 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy, ze:

1.

10.
11.

12.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Bytomiu z siedziba przy
ul. Powstaricow Warszawskich 74, 41-902 Bytom, e-mail: komendant@bytom.ka.policja.gov.pl, tel. (+48) 47
8533212.

Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod@bytom.ka.policja.cov.pl lub telefonicznie: (+48) 47 8533217.

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony o0sob fizycznych
W zwiazKu z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn.
zm.) - dalej RODO - obowiazek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen zewnetrznych.
Administrator bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: wskazane w zgloszeniu
SYGNALISLY ..o

/nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem Jaktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaty podane Przez sygnaliste, tj. .....oe.eveveveeeeveeveieereren,
/nalezy podaé dane sygnalisty - jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie swojej tozsamosci lub jesli nie spetnil on warunkéw wskazanych
wart. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/.

Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami,
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO
W  zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty).

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane decyzje
W spos6b zautomatyzowany.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zatacznik Nr 6 do Procedury

.................................................

(piecz¢¢ komorki procedujacej zgloszenie) (miejscowosé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewngtrznego

Pani/Pan

Na podstawie § 17 ust. 1 Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Bytomiu potwierdzam przyjecie zgloszenia,
dokonanego w dniu poprzez zgloszenie
T PASEIIIIIE™ e er o« 2105 000 R 85 445 5 AT 5§ SHRH FHRAFE 5 SERISESE 112 4 FESABIEEE 5 F2PY

(podpis osoby upowaznionej)

Zatacznik:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa (oile
nie zostala przekazana wcze$niej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 7 do Procedury

(pieczg¢ komorki procedujacej zgloszenie) (miejscowosé, data)

Zaswiadczenie o ochronie przed dzialaniami odwetowymi

Na podstawie § 18 ust. 1 Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych w  Komendzie Miejskiej  Policji w  Bytomiu za$wiadcza sig, ze
Pani/Pan...........cooooiiiiiiiiiii podlega ochronie przed dziataniami

odwetowymi okre$lonymi w przepisach Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o
ochronie sygnalistow.

(podpis osoby upowaznionej)
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